CAMARA MUNICIPAL

SAO GONCALD
DO R0 ABAIHO

Resoluc¢io 343/2024

Institui, na forma do artigo 65, da Lei
Federal n° 4.320/64, o Regime de
Adiantamento para Pronto Pagamento
de Pequenas Despesas.

A Cémara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, por seus representantes, aprova e eu, o

Presidente da Casa, promulgo a seguinte Resolugio:

Art. 1° - Fica instituido o regimento de pronto pagamento ou adiantamento, como forma de
pagamento de despesas que ndo possam aguardar o processamento normal, na forma do artigo
65, da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° - O regime de adiantamento consiste na liberagdo de numerario para servidor
previamente autorizado pelo Ordenador de Despesa, sempre precedido de empenho estimativo
na dotagdo prépria, para a realizagdo de despesas que ndo possam se submeter ao processo
normal de pagamento.

Art. 3° - A concessdo de adiantamento, que somente ocorrer4 para realizagdo de despesas de
carater excepcional, limitar-se-a aos seguintes parimetros e valores:

I- O valor maximo permitido para adiantamentos relativos a Servigos e compras em
geral, independentemente da relevancia do projeto, € de R$ 2.500,00 (dois mil e
quinhentos reais), por exercicio financeiro.

II- O valor méaximo permitido para adiantamentos relativos a obras e servigos de
engenharia, independentemente da relevancia do projeto, ¢ de R$ 4.500,00 (quatro
mil e quinhentos reais), por exercicio financeiro.

§1° - As despesas em maior valor que os estabelecidos nesta Resolugdo correrio pelas dotagdes
or¢amentarias proprias e seguirdio o processamento normal de despesas.

§2° - E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatdrio, para adequagdo
do valor aos limites fixados nesta Resolugio.
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Art. 4° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos decorrentes das

seguintes espécies de despesas:

I- Despesas com material de consumo;
II- Despesa com servigo de terceiros — Pessoa Juridica e Pessoa F isica;
III-  Despesas miudas e de pronto pagamento.

Art. 5° - Consideram-se despesas mitidas, as quais se aplica o regime de pronto-pagamento,

para efeito da presente norma, as seguintes:

I- Despesas judiciais e cartoriais, inclusive verbas indenizatorias para o cumprimento
de diligéncias por Oficial de Justiga ou Notério/Registrador;

II- Despesas com manutengdo e reparo de bens moveis, destinadas a pequenos
consertos de maquinas, equipamentos e utensilios, cuja demora possa causar 6nus
para o servigo publico, e desde que ndo haja contrato de manutengio em vigéncia;

IlI- Despesas com conserva¢do de bens iméveis, destinadas a pequenos consertos e
reparos em imoveis da Camara Municipal, cuja demora possa comprometer a
integridade fisica de pessoas e/ou bens ou prejudicar a execu¢do de servigos
publicos, sempre devidamente Justificados.

Parigrafo Unico — Para as demais despesas, que ndo se encaixam na hipétese de pronto-
pagamento, aplicar-se-3o as normas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 6° - As solicitagdes de adiantamentos serio feitas pelos servidores a um servidor nomeado
anualmente, por meio de Portaria, para recebé-las e direciona-las ao Presidente, com a
fiscalizagdo do Controle Interno, seguindo-se Modelo-Padrio.

§1° - A solicitagdo sera encaminhada pelo solicitante ao Controle Interno, que fara anilise
prévia e, em seguida, tera a obrigagdo de dar o devido seguimento ao pedido, encaminhando-o

a Contabilidade.

§2° - Deve-se informar o niimero do processo a Contabilidade para seu prosseguimento.

§3° - O pedido de adiantamento tera andamento preferencial.
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Art. 7° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes

informagdes:
I- Identificagdo da espécie de despesa, mencionando em qual inciso do artigo 4° ela se
classifica;
II- Nome completo, cargo ou fungdo ocupada pelo servidor responsavel pelo setor
requisitante;
III-  Dotagdo orgamentéria a ser onerada;

IV-  Prazo de aplicagio;
V- Valor do adiantamento.

Art. 8° - O prazo para aplicagdo dos recursos sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a

partir do recebimento do recurso.

§1° - Decorrido o prazo de aplicagdo, o servidor responsavel devera prestar contas ao Controle
Interno em até 10 (dez) dias uteis.

Art. 9° - Nio ser4 concedido adiantamento caso o servidor:
I- Esteja em atraso com a prestagdo de contas de algum adiantamento;
II- Esteja respondendo a processo administrativo dentro da Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Abaixo, em razdo de mal uso dos recursos publicos;

IIT-  Nio esteja em efetivo exercicio.

Art. 10 - Autorizada a despesa, sera empenhada nas dotagdes orcamentérias proprias e paga
por meio de depésito em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 11 - Cabers ao Setor de Contabilidade, antes de registrar o empenho, verificar se todas as

exigéncias da presente norma foram devidamente cumpridas.

Art. 12 - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificagdo diferente daquela
para qual foi autorizado.

Art. 13 - Ao se efetuar o pagamento da despesa, o responsavel devers exigir documento fiscal
que comprove a devida quitagéo.
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§1° - Todos os documentos de comprovagdo citados no caput deverdo ser emitidos em nome da

Cémara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo.

§2° - Os comprovantes de despesas ndo serdo aceitos se contiverem rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel. Além disso, ndo serdo admitidas segundas vias, fotocopias ou quaisquer outras

espécies de reprodugio.

§3° - Todos os comprovantes de que tratam este artigo deverdo vir acompanhados de atestado
de recebimento do material e realiza¢do do servigo.

Art. 15 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd devolvido para a Camara Municipal,
devendo constar o nome do responsavel e identificagdo do adiantamento cujo saldo estd sendo

restituido.

Parigrafo Unico - O prazo para recolhimento do saldo nio utilizado ser4 de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do término final do periodo de aplicagéo, qual seja, ao final de 30 (trinta) dias.

Art. 16 - A prestagio de contas far-se-4 mediante protocolo, no Controle Interno, dos seguintes
documentos:

I- Relagdo de todos os documentos de despesas constando: numero e data do
documento, espécie de documento e valor da despesa, constando no final da relagdo
a soma da despesa realizada;

II- Copia do comprovante de devolugdo do saldo nio aplicado, cépia da nota de
empenho e da nota de anulagéo da despesa, se houver saldo recolhido;

[II-  Comprovante de pagamento e de realizagdo do servigo ou de entrega da mercadoria.

§1° - Néo serdo aceitos documentos rasurados e/ou ilegiveis.

§2° - Néo serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo de aplica¢do do
adiantamento.

Art. 17 - Recebida a prestagido de contas, o Controle Interno tera o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para analisar as contas.
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§1° - Verificando-se a existéncia de irregularidades na prestagdo de contas, caber4 ao Controle
Interno comunicar ao servidor acerca das irregularidades, ao qual ser4 dado o prazo de 5 (cinco)
dias teis para justificar os problemas apontados.

§2° - Apbs o prazo de que trata o caput, o Controle Interno devera encaminhar relatério ao

Presidente da Cimara para julgamento final das contas,

§3° - Sendo julgadas irregulares as contas prestadas, o servidor sera notificado pelo Controle
Interno para, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, realizar o recolhimento do valor objeto do
adiantamento, atualizado sob o indice do IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo. '

§4° Caso entenda necessario, o Presidente da Camara podera solicitar Parecer Opinativo da
Procuradoria Juridica.

Art. 18 - E proibida a concessio de adiantamento para execugdo de despesas que possam
submeter-se ao processamento normal.

Sdo Gongalo do Rio Abaixo, 1° de fevereiro de 2024.

Diegg José Ribeiro Eloisio Raimundo dos Santos < -

residente Vice-Presidente

Registrado e publicado pesta Secretaria ao
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asCLCh 24 min,
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ecretaria da Camara Municipal de SGRA

Secretario
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