CAMARA MUNICIPAL

SAO GONGCALO
DO RIO ABAIXO

Biénio 2019 / 2020

PORTARIA N° 05/2020

Dispoe sobre atribui¢des dos servidores para acompanhar
a execucdio de contratos no Ambito da Camara Municipal
de Sao Gongalo do Rio Abaixo/MG.

O presidente da Camara Municipal de S3o Gongalo do Rio Abaixo/MG, usando das
atribuigdes que lhe sdo conferidas em Lei;

Considerando o artigo 307 do Regimento Interno da Camara Municipal de Sdo Gongalo do
Rio Abaixo/MG;

Considerando a necessidade de regulamentar as atribuigdes de servidores responsaveis por
acompanhar a execugdo dos contratos no ambito do Legislativo;

RESOLVE:

Art. 1° — Fica o Gerente da Escola do Legislativo responsavel por acompanhar e gerenciar o
contrato de Buffet no dmbito do Legislativo, devendo assinar e formalizar requisigdes, solicita¢des,
liquidar notas fiscais, conferir a prestagdo dos servigos, enfim, praticar todos os atos necessarios para a
perfeita execugdo do contrato.

Art. 2° — Cabe ao Chefe de Zeladoria acompanhar, fiscalizar, formalizar requisi¢des e
solicitagGes, controlar o quantitativo, liquidar notas fiscais, e conferir a prestagdo dos servigos
referentes aos contratos de lanche, limpeza, padaria e manutengdo do prédio e equipamentos do
Legislativo.

Art. 3° — Ao Assessor da Secretaria incumbe a responsabilidade pelo setor de frota do
Legislativo, devendo acompanhar e gerenciar o contrato de fornecimento de combustivel dos veiculos
e todas as contratagdes necessarias a revisdo e manuten¢do dos mesmos, cabendo-lhe ainda assinar e
formalizar requisi¢des, solicitagdes, controlar o quantitativo de combustivel, liquidar notas fiscais,
conferir a prestagdo dos servigos, enfim, praticar todos os atos necessarios para a perfeita execugio do
contrato e manutengio dos veiculos.

Art. 4° - Na auséncia do servidor responsavel, cabera a Secretaria Geral as atribuigdes citadas
nos artigos anteriores.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. -

Sao Gongalo do Rio Abaixo, 03 de janeiro de 2020.
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